
دلیل المستخدم

ا��هاز الرئ���� للبصمة

من قائمة ملف يمكن :
إضافة وحذف الموظف�ن او تحديث بيانا��م

�عي�ن نوع الدوام(صيفي - شتوي - رمضان)
تقر�ر مختصر ل��ضور والغياب

: ال��نامج مؤمن تماما ضد العبث
م لايمكن الدخول ع�� الاعدادات ا��ساسة الا بصلاحيات مدير النظا

م  لايمكن اغلاق ال��نامج او ا��روج منھ الا بصلاحيات مدير النظا
م  لايمكن ا��اء مهمة ال��نامج من مدير المها

ال��نامج �ستو�� ع�� �امل الشاشة ولا�سمح با��روج منھ
عند اعادة �شغيل ا��هاز �عمل ال��نامج تلقائيا مع بدء ال�شغيل 

يتم تث�يت ال��نامج لأول مرة و�لمة المرور الاف��اضية �� ١٢٣٤ �عد ال�شغيل لاول مرة يتم
فتح الصلاحيات ب�لمة المرور الاف��اضية واعداد �لمة مرور جديدة واعداد صلاحيات المستخدم�ن



اعداد توقیت الدوام ، بدایة احتساب التأخر الصباحي 

 ϼтϸвЯЮм ̪ йϦтϝлж ϸЛϠ мϜ аϜмϸЮϜ ϣтϜϸϠ ЬϠЦ дтϼЎϝϲЮϜ Јϝ϶ІъϜ ϸЊϼϠ Јϝ϶
ЬϮЂЮϜ ϱЂв мϜ ЬϮЂвЮϜ ϤЦмЮϜ сТ акϼмЎϲ ЬмϠЧϠ ϣтϲыЊЮϜ

امكانیة جعل البرنامج یتخطى كلمة المرور للویندوز ویسجل الدخول 
تلقائیا ، مفید في حال الانقطاع المتكرر للكھرباء حتى یكون البرنامج 

جاھز دائما
___________________________________________________________________________________________________________________

۱. البرنامج على كامل الشاشة
یستولى البرنامج على كامل الشاشة ولایمكن 

ز الخروج منھ لمنع العبث بالجھا
۲.الوقت الفاصل: ھو الوقت الذي یفصل بین 
بصمة الدخول وبصمة الخروج بحیث لایسمح 
للموظف بوضع بصمتین في نفس اللحظة ولا 

بد من مرور الفترة التي تم تحدیدھا مسبقا
۳. اضافة البرنامج في بدء التشغیل: یعني ان 

البرنامج سیعمل تلقائیا مع بدایة تشغیل 
ر الكمبیوت

٤.مسار النسخ الاحتیاطي الاسبوعي: یعني 
تحدید مسار للنسخ الاسبوعي لسجلات الدوام 

د  على جھاز آخر على الشبكة ان وج
٥.منح الصلاحیات: عند وضع اشارة امام 
الشخص في عمود ادارة النظام فإنھ یمكنھ 

ادارة النظام والدخول على الاعدادات ببصمة 
اصبعة وبدون كلمة مرور
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واجھة المتابعة: 
برنامج أخر یتم تنصیبھ على اي جھاز داخل المدرسة بشرط ان یكون متصل بالشبكة المحلیة ویمكنھ 

الوصول لجھاز البصمة لعرض ومتابعة دوام الموظفین

یتم في ھذه الواجھة عرض: 
عدد الحاضری ن 

عدد الغائبی ن
عدد المتأخری ن 

المناوب نھایة الدوام وحالة تواج ده  
مشرفو الفسحة

اعتماد الاعذار من خلال 
القائمة المنسدلة



طباعة تقریر الغیاب

طباعة سجل الحضور والانصراف



طباعة مسائلات الغیاب

یمكن طباعة مسائلات الغیاب بشكل فردي لكل موظف من خلال الزر المجاور لاسمھ، او طباعة جمیع 
المسائلات دفعة واحدة بعد تحدید الطابعة من خلال زر (طباعة جمیع المسائلات)



التأخر الیومي

من خلال الضغط على زر التأخر الیومي سیظھر جمیع الموظفین المتأخرین ومقدار 
التأخیر لكل موظف، مع امكانیة طباعة المسائلة لكل موظف على حدة او تحدید عدد 

معین من الموظفین، او طباعة جمیع المسائلات من خلال تحدید الكل واختیار زر 
طباعة التجدید



تقاریر الغیاب الفتریة

یتم البحث بین تاریخین لحضر غیاب موظف معین، ویمكن بعدھا طباعة تقریر بغیاب الموظف بین فترتین 
لتوقیع الموظف علیھ بالعلم ، یمكن ایضا من ھذه الشاشة عرض الموظفین الذین لدیھم عدد معین من الایام 

بین فترتین 



من قائمة ملف یتم اختیار رسالة عامة للموظفین وبعدھا یتم فتح 
شاشة الرسائل یم انشاء الرسالة من خلال الكتابة في المربع 
الخاص باالرسالة، بعدھا یحدد التاریخ الذي سوف ترسل فیھ 

الرسالة ثم یتم تحدید وقت انتھاء عرض الرسالة بعدھا الضغط على 
حفظ الرسالة، ستظھر على شاشة البرنامج الرئیسي لجھاز البصمة 

خلال ثلاثین ثانیة

عرض رسالة عامة للموظفین على شاشة الجھاز الرئیسي للبصمة



تسیجل الحضور الیدوي

تسجیل الحضور الیدیوي من صلاحیات مدیر النظام 

دوي انواع تسجیل الحضور الی
راء ۱. تحضیر الكل لأي سبب او مشكلة في النظام تستدعي ھذا الاج

م ۲.تحضیر موظف معین بسبب تعذر الحصول على بصمتھ او لأي مشكلو في النظا
یجب التأكد من اختیار الیوم والوقت الخاص بالتحضیر الیدوي
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